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Visualizzazione dei documenti di gara

Il Portale Acquisti Veritas € accessibile dal link https://acquisti.gruppoveritas.it

VARITAS

Home | Bandi e Avvisi | Registrazione al Portale  Albo Fornitori  Recupero Password — Requisiti di Sistema

Benvenuti nella piattaforma informa
di comunicazione ed interazione con i fom
Accedi alla sezione Bandi e Awisi per prendere vi
Mella serione Albo Fornitori & presente il Regolame
Per partecipare alle procedure di gara o per iscrivel
Registrazione al Portale per avviare la procedura di

i lavord, servizi e forniture. La piattaforma rappresenta uno strumento
. . - . N 17 H N S = . - - =
CI|ccando su ”Bandl e AVVISI” P di affidamento di laveri, senvizi e forniture indette da Veritas S.p.A

pUbb"Ci in corso di svolgimento. n 5i dispone delle credenziali di accesso, accedere alla sezione

Area Login Documentazione

Usermmame ' ”
F

[ |

i mi generali di registrazione
cfiC Co

E r

|'Il H

on
LLE

Passwaord
Servizio Assistenza

i
dal Lunedi al Venerdi dalle 9.00 alle 18.040

Telefono®* 02 266002 122
Email veritasprocurementi@ibravosalution.com

s
* Allo scopo di assicurare la massima garanzia, trasparenza operativa & monitorare la gualita del servizio, le telefonate sono sottoposte a registrazione.
Veritas 5.p.A. Puolva 03341820276



Visualizzazione dei documenti di gara

(Navigando il menu di sinistra, & possibile ricercare le

“Opportunita Correnti” (Procedure in corso di svolgimento)
oppure le “opportunita Passate” (procedure per le quali sono
scaduti i termini di partecipazione).

Opportunita Correnti Oppeortunita Passate

# Pagina Iniziale

Scadenza Manifestazione d'Interesse

Organizzazione Descrizione Procedura di JTipologia Prestazione

Veritas Gara Pulizie 2015-2016 Senvizi 22/02/2016 12:00

Cliccando sul singolo avviso, & possibile prendere visione delle
principali informazioni di gara e della relativa documentazione

¢

Accedi o Reqi e . cio
k= Torna alla Lista £ Accedi o Registrati per partecipare

Procedura di gara: tender_9 - Gara Pulizie 2015 - 2016

Dettaglio Procedura

Awviso Pubblicato

Dettaglio Bando

Codice Procedura di gara Descrizione Procedura di gara
Gara Pulizie 2015 - 2016

tender_9

Dettaglio Annuncio

Descrizione Avviso Pubblico Note
Gara Pulizie 2015 - 2016
Tipologia Prestazione Processidi Procurement

Servizi UE - Procedura Aperta



Registrazione al Portale Acquisti Veritas

Nella schermata di ogni Avviso di gara in corso e disponibile il pulsante “Accedi o Registrati per

partecipare”, ove cliccandovi sara possibile:
1) accedere all’interno della propria area riservata inserendo Username e Password;

2) procedere ad una nuova registrazione, se non ancora provveduto in precedenza.

Cliccare su “Accedi o Registrati
per partecipare”

| S - -]

Registrazione al Portale Albo Fornitori Recupero Password Requisiti di Sistema

& Accedi o Reqgistrati per partecipare

VERITAS i

Home Bandi e Avvisi

Benvenuti nella piattaforma informatica di Vertas 5.p.A. per la pestione delle proce
di comunicazione ed interazione con i fornitori velto a garantire trasparenza ed efficienza nelle
Accedi alla sezione Bandi & Awisi per prendere visione delle procedure di gara ad evidenza pubblica.
Nella sezione Albo Fornitori € presente il Regolamente di istituzione e gestione dell” Albo Fornitori e Uelenco dell
Per partecipare alle procedure di gara o per iscriversi all”Albo Fornitori inserire username € password.5e non si di
Registrazione al Portale per aviare la procedura di accreditamento alla piattaforma.

Cliccando “Registrazione al Portale” e
possibile procedere con la creazione
della propria utenza sul portale

Area Login Documentazione
Usernams .}: IR L B FERHEIONE
F C e Etico

Password
Servizio Assistenza

= -
dal Lunedi al Venerdi dalle 9.00 alle 18.00
Telefono® 02 266002 122

Email veritasprocurement@bravosolution.com

Inserire username e password,
cliccare «Accedi» per effettuare il
login




Registrazione al Portale Acquisti Veritas

Per poter partecipare alle procedure telematiche € necessario essere registrati ed abilitati al Portale
Acquisti Veritas. LUaccreditamento si compone di 3 fasi:
1) Lettura e accettazione dell’Informativa sul trattamento dei dati personali

INFORMATIVA Al FORNITORI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Scarica linformativa

Ai sensi dellArt. 13 del Decreto Legislativo n. 198/2003, La informiamo che i dati personali da Lei conferiti, verranne trattati nel rispetto della normativa vigente e conformemente agli obblighi di riservatezza. In particolare, Le forniame le seguenti informazioni:
1. Fonte dei dati personali
La raccolta dei Suoi dati personali, ove previsto anche giudiziari, viene effettuata attraverso la registrazione dei dati da Lei stesso forniti, in qualita di interessato, al momento della consegna della documentazione di gara, di appalto o di registrazione alllbo
Fornitori. | Suei dati persenali possone anche essere raccolti per conto di soggetti terzi per i quali VERITAS Spa effettua procedure di approwvigionamente anche telematiche.
2. Finalita del Trattamento
| dati personali comunicati da \/oi o da terzi verranno trattati esclusivamente al fine di istaurare i rapporti contrattuali fra le parti e per le finalita relative al sistema di gestione dei fornitori (Albo Fornitori, Gare e Appatti, ecc.).
3. Modalita di Trattamento dei Dati
In relazione alle finalitd descritte, il trattamento dei dati personali avwiene mediante strumenti manuali o elettronici o comunque automatizzati, con logiche strettamente correlate alle finalita sopra evidenziate e, comunque, garantendo sempre |a sicurezza e la
riservatezza degli stessi.
4, Facolta del Conferimento dei Dati
Il conferimento dei dati & facoltativo. Tuttavia il mancato conferimento di dati determinera limpossibilita di dar seguito alle finalita richiamate al precedente punto 2.
5. Sopgetti a cui i dati possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualita di responsabili o incaricati
Salva la possibilitad di consultazicne da parte della competente Autorita Giudiziaria o di Polizia, | Suoi dati personali potranno essere conosciuti, nello specifico ambito procedimentale, dal personale delle strutture di Veritas Spa individuato quale incaricato di
trattamento.
Inclire, per il perfezicnamento di appositi adempimenti, | Suei dati potrannc essere comunicati alle seguenti categorie di scggetti:
= spggethi terzi eventualmente incaricati di effettuare procedure di approvvigionamento per conte di VERITAS Spa;
« istituti di credito;
» sotieta di revisione e di centrollo contabile;
« professionisti e consulenti, in ambito legale, amministrativo, commerciale, tributario, fiscale, informatico, qualits;
- alre ratennrie di ennssti rihhlici n nrivsti eoi s comanicazinne ricoli gtrettaments nerecearia ner Is finslits di rii sl nreredente rmtn 7

Dichiaro di aver letto attentamente I'Informativa e di accettarne in contenuti.

Accetto Non Accetto

Selezionando “Accetto” e cliccando “Continua” e possibile
proseguire con il processo di registrazione e compilare il Form “Dati
di Registrazione”




Registrazione al Portale Acquisti Veritas

2) Compilazione del Form “Dati di Registrazione”
Procedere alla compilazione del form in cui viene chiesto di inserire i dati generali
dell'lImpresa (ad es. Ragione Sociale, Partita IVA, Riferimenti Utente, E-mail PEC) e a seguire
i dati del referente.

Chiudi

@ Ripristina
* Ragione sociale (compresa forma giuridica)
+ Forma piuridica v \
ETEE R Terminata la compilazione dei
« Partita IVA campi obbligatori cliccare “Salva”

per accedere all’'ultima fase del

processo di registrazione.
Telefono (centralino) )

# Indirizzo

Fax aziendale
x CAP

+ Comune

Si segnala che i campi contrassegnati da * sono obbligatori; pertanto la mancata compilazione non
permette di accedere alla schermata successiva. 7



Registrazione al Portale Acquisti Veritas

3) Compilazione del Form “Dati di Registrazione Supplementari: Informazioni per I'’Abilitazione”:
procedere alla compilazione del form in cui viene chiesto di inserire obbligatoriamente le
“Condizioni generali di registrazione ” firmate digitalmente e il documento d’identita del
sottoscrittore.

Si segnala che le “Condizioni generali di registrazione” sono scaricabili dalla Home Page del Portale.

"/l L Benvenuto 23 Fornitore
VARITAS

Terminato l'inserimento dei documenti
cliccare “Salva e continua”.

Registrazione

Annulla

Condizioni # Allegare il documento "Condizioni generali di reg|stra:l|:3ne firmato digitalmente dal Rappresentante Legale o % 4 Clicca perallegare un file Firmato Digitalmente p
generali di diverso soggetto avente poteri di rappresentanza legale (nel caso di procuratore dovra essere allegata nell'apposito " o
registrazione campo la relativa procura). = Scarica Template ¥
Documenta di
identita del * Allegare il documento di identita del sottoscritiore delle "Condizioni generali di registrazione ™ + Clicca perallegare un file IR
softoscrittora
Eventuale procura : ) g AR R TR Qi rallegare un fil
P Allegare eventuale procura del sottoscrittore del documento "Condizioni generali di registrazione ". + Clicca perallegare un file VIR

del sottoscrittore



Registrazione al Portale Acquisti Veritas

Si rende noto che se tutti i campi obbligatori non sono stati compilati, il sistema avvisa tramite un pop
up delle compilazioni mancanti per portare a termine il processo di registrazione e successiva

abilitazione.

Registrazione
Nota
Annullz

a

Alcuni campi obbligatori non sono stati compilati. Senza risposte a questi campi la Registrazione NON sara completata e il tuo account potrebbe non essere attivato.
Siconsiglia di completare i dati mancanti prima di continuare.

atorio mancante; Condizioni generali di registrazione

- - Campo Obbligatorio mancante: Decumento di identita del sottoscritiore
Condizioni * “
99”.9“3“ _:“ Legal Le infermazioni mancanti possono essere inserite anche in un secondo momento, & sufficiente effettuare il login inserendo Username e Password & completare e informazioni necessarie.
registrazione nell'ap

SCompleta Form corrente

Documento di

identita del .

sottoscrittore

Eventuale procura ~ : o — L ) o i i »
Allegare eventuale procura del sottoscrittore del documento "Condizioni generali di registrazion + Liicca per aliegare un fie | ¥

del sottoscrittore

Cliccare “Completa Form corrente” per
terminare I'inserimento dei dati mancanti.




Modifica Password

Inserire una nuova Password prima di continuare

A Per ragioni di sicurezza & richiesta la modifica della vostra password. _ _
Digitate la vostra nuova password nelle caselle di testo sottostanti e premete sul bottone "Invia"

La password deve contenere almenc 4 caratteri
La password deve essere diversa dalla login!
Attenzione! La nuova password deve essere diversa dalle 3 precedenti

Muova password

Conferma password

W Annulla

Al primo accesso, per ragioni di sicurezza, il sistema
richiedera la modifica della password.

10



Modifica Dati Aziendali

Per modificare i dati inseriti in fase di registrazione, dopo aver inserito Username e Password, cliccare
“Modifica Dati di Registrazione”

vy

Logout
AREA MEGOZIAZIONI AREA ALBO PROFILO UTENTE
& Procedure di Gara & Classificazione merceologica & Wodifica dati di Registrazione
& & podifica Password
& oo ATTEMZIONE: prima di procedere con liscrizigr.
& ite prenders visione del Repolamento di isty e
& Contratti pestione dell'Albo che riporta le requisiti Servizio Assistenza

necessar per liscrizicne alle ;
merceologiche dal Lunedi al Venerd dalle 9.00 alle 18.00
Telefono® 02 266002 122

riversi alle Email veritasprocurement@bravosolution.com
- & invitato a

L'operatore ec

Cliccare “Modifica dati di registrazione” per
accedere alla pagina che riepiloga i dati
personali del fornitore inseriti in fase di
registrazione

Veritas 5.p.A. P.va 03341820276

11



Modifica Dati Aziendali
Dalla pagina dei «Dati Aziendali» & possibile procedere con la modifica dei dati anagrafici dell’azienda.

lb/l& Benvenuty 23 Fornitore
VARITAS L

n GG IRCH TR LGl Dati di Registrazione Supplementari

[ Modifica

ai Nome Azienda: Fornitore 23

Informazioni sull'Azienda
S, Ragione sociale (compresa forma giuridica) Fornitore 23 /
- L]

Forma giuridica SpA

18 Codice Fiscale sz | Cliccare “Modifica” per inserire i dati aggiornati ed
Pt v s | infine cliccare “Salva”. Per modificare la password di
ki wres =l gccesso al Portale cliccare sulla ragione sociale in alto a

Telefono (centralino)

iendal o e
Fax aziendale llp /I D Cllfl Ca Pass‘n'ord”.

cap 12673 K )

Comune ‘Venezia

12



Albo Fornitori

Per prendere visione delle informazioni necessarie per I'lscrizione all’Albo Fornitori e necessario:

VARITAS

Home  Bandie Avvisi  Registrazione al Portale |Albo Fornitoril Recupero Password  Requisiti di Sistema

Yeritas 5.p.A. ha istituito un propric Elenco di Operatori Economici qualificati (detto anche Albo Fornitori o
fornitura di beni nonche per 'esecuzione di servizi e lavort.

-nitori) da invitare alle procedure di gara per la

Gli Operatori Economici che intendono iscriversi al presente Elenco Fornitori dovranno essere in possess

Accedere alla sezione }idal D.les.163/2006 s.m.i.,
Albo Fornitori +aenih echavort.

di lavori pubblici, ai sensi

dal D.P.R. 207/2010 e dal “Regolamento per l'istituzione e la gestione di un elenco operator economici

Mell’ambito del settore speciale, Veritas 5.p.A. ha istituito all’interno dell’Elenco Fornitori un proprio s

dell’art. 232 D. Lgs. 163/2006, finalizzato all’esecuzione di interventi specialistici di varia natura di importo non superiore alla soglia comunitaria.
LElenco Fornitori & suddiviso in categorie merceologiche di beni, servizi e lavori, identificate sia per descrizione che per codice.

Per iscriversi all'Elenco Fornitori di Veritas gli operatori economici devono:

|. [solo per gli operatori economici non ancora abilitati alla Piattaforma] richiedere 'abilitazione alla presente Piattaforma accedendo a Registrazione al Portale

Il. Prendere visione del Regolamento per 'istituzione e la gestione di un elenco operatori economict per la fornitura di beni e 'esecuzione di servizi e lavon e delle
categorie merceologiche Veritas

lll. Selezionare lafe categoria/e merceclogica/che di interesse, rispondere al questionario proposto dal sistema

V. Far pervenire a Veritas, attraverso le funzionalita della Piattaforma il questionario di iscrizione e la documentazione presente allinterno del questionaria

opportunamente compilata e firmata digitalmente.

In caso di necessita € possibile contattare il Servizio assistenza al numero 02 266002 122

13



Albo Fornitori
Per potersi candidare e selezionare le categorie merceologiche presenti nell’Albo Fornitori Veritas e
necessario, dopo aver accesso all’area riservata tramite username e password:

Logout
AREA MEGOZIAZIONI AREA ALBO PROFILO UTENTE
& Procedure di Gara & Classiticazions merceologica & Wodifica dati di Registrazione
£ ol & podifica Password
& oo re con Ciscrizione,
& ite prenders visione del Repola wichturicne e
& contratii gestione dell'Albo che riporta le iy Servizio Assistenza

necessar per liscrizicne alle classifi
alle 9.00 alle 18.00

cliccare “Classificazione |i:2
Merceologica” ent@bravosolution.com

merceclogiche

L'operatore economico che voglia i
categorie di Lavori Pubblici, per pob
procedure di gara di importo infericrSere-preme
classifica S04, dovra esprimere tale opzione
salezionando oltre alla classifica posseduta anche le
classifiche inferiori.

Veritas 5.p.A. P.va 03341820276

14



Albo Fornitori

Per selezionare una o piu categorie merceologiche

’./l cliccare su «Aggiungi Categoria» e —
VARITAS

n &= Agoiungi Categoria

¥

fzi Codice Categoria MNome Categoria Classificato su Stato Valutazione Stato Completamento
ADD101 Forniture capi di abbigliamento civile (divise sartoriali, accessori, scarpe) 20/02/2016 16:38.47 MNessuna valutazione in corso
m 2 ADD201 Farnitura guanti da lavora di sicurezza 20/02/2016 16:38:47 Messuna valutazione in corso
3 ADD202 Fornitura scarpe/stivali da lavoro di sicurezza Nessuna valutazione in corso
N L e per apportare modifiche al  Questionario relativo alla

Totale 4 categoria merceologica selezionata, se ancora non & presente Pagina 1 di 1
una valutazione da parte di Veritas (nessuna valutazione in
corso), cliccare sul nome della categoria d’interesse e
\successivamente cliccare su «Modifica» y

15



Albo Fornitori

Navigazione Albero

Ricerca Testo

Possibilita di cercare le categorie
tramite il codice categoria o la
Descrizione categoria

! Deseleziona Tutti

@ Categorie (prodotti selezionati: 4)

s= 00 - VERITAS - Albo Fornitori

= A - SEZIONE 1 - FORNITURE E SERVIZI

=
= Al
aos Y

) -

)5 - ARTICOLI DN RAPP

(g7 - ATTREZZATURA PER OFFICINA. FORNITURE

ABBIGLIAMENTO CIVILE. FORNITURE

- ANTINCENDIO. ATTREZZATURE. FORMITURE E SERVIZI

(Y] Mostra solo i valori selezionati

- ABBIGLIAMENTO DA LAVORO E PROTEZIONE/SICUREZZA ED ACCESSORI DI PROTEZIONE/SICUREZZA. FORNITURE

AQPE - ASCENSORI. MANUTEMZIONI. SER™

~

Per poter Vvisualizzare I'intero albero
merceologico dell’Albo Veritas, cliccare su
«Espandi» o cliccare sulle frecce per vedere
il dettaglio delle eventuali sottocategorie
collegate. )

' :
3 Espandi

% Annulla

+ Minimizza

16



Albo Fornitori

oo

ooo

aTetl

Conferma Selezione Comente

AD4505 - Fornitura ricambi gru da installare su mezzi su gomma £ natanti

AD4905 - Fornitura pneumatici (compresa installazicne e manutenzicne)

2. Cliccare su «Conferma
Selezione Corrente»

AD4907 - Fornitura ricambi motcearri e altri veiccli leggeri

AD4508 - Fornitura ricambi attrezzature per la raccolia & compattazione dei rifiuti con uso di cassonetti & bid

AD4S0S - Fornitura ricambi attrezzature per il lavaggio di cassonetti elo bidoni

€< €© © © © O

AD4510 - Fornitura ricambi attrezzature lavastrade

@ AD4911 - Fornitura ricambi attrezzature per lo scarramento di cassoni

=, ADSD - MEZZ| ED ATTREZZATURE. LAVAGGIO MEZZ|. SERVIZI

@ ADSDD1 - Servizio lavaggio veicolj

9 soso02-senvizo msgoe nate{ 1, Contrassegnare le categorie
merceologiche di  proprio

interesse SERVIZI

@ ADS003 - Servizio lavaggio cont

ADS1 - MEZZI ED ATTREZZATURE. N

5101 - Nolo a caldo
ADS101 - Mol Id
@ ADS102 - Nelo a freddo

ADS2 - MEZZI ED ATTREZZATURE. NOLEGGI URE E ATTREZZATURE PER RACCOLTA RIFIUTIL. SERVIZI

¥ @ ADS201 - Noleggio autovetture

g ADS202 - Noleggio attrezzature su autcteiaio/motrice per raccolta rifiuti ¢ altri servizi di igisne ambizntale

LTT

ooo

ADS3 - MOBILI ED ARREDI. FORMITURE
@ ADS301 - Fornitura mobili da ufficio
§ AD5302 - Fornitura tendaggi da esterni & da interni

ADS4 - POSTA ED ALTRI MATERIALL. DISTRIBUZIONE E STAMPA CON ATTIVITA' CONMNESSE. SERVIZI

¥ Annulla

17



Albo Fornitori

Compilare il Questionario relativo ad una o a piu categorie merceologiche selezionate

Inseriti i dati/documenti richiesti,
: ) cliccare su “Salva”

Piccole e * Rientra fra le Microimprese o .P.M.I. (Piccole e Medie Imprese) secondo i parametri dell'U.E. - raccomandazione della Commissione NO v
Medie Imprese  Europea del 6/05/2003 n.2003/361/CE & del Decreto 18/04/2005 del Ministero delle Attivita produttive?

Nome Form: A05201 - NOLEGGIO AUTOVETTURE

A05201 - NOLEGGIO AUTOVETTURE

Titolo Descrizione Risposta
Fatturato specifico sottocategoria - w AD5201 - NOLEGGIO AUTOVETFUF{F[ uente oltre 150,000 € ’
AD520% fascia dimporto Dopo aver inserito tutte le informazioni e gli

allegati richiesti dal sistema per le categorie
selezionate, confermare di voler inviare la

Nome Form: Z08 - Conferma d'invio della candidatura per l'iscrizione allf
propria candidatura per l'iscrizione all’Albo

Conferma d'invio della candidatura per l'iscrizione all'Albo Fornitori \Fornitori Veritas
Titolo Descrizione Risposta

# Dichiara di voler inviare a Veritas la propria candidatura per l'iscrizione all'Albo Fornitori?

Conferma di invio della candidatura per lscrizione all'Albo Farnitari @ SI
Veritas NOTA: Il presente campo dovra essere compilato a valle dell'inserimento di tutte |e altre informazioni e degli allegati richiesti dal

sistema.

Attenzione: la valutazione della candidatura iniziera solo a seguito della completa compilazione
dei parametri indicati come obbligatori (contrassegnati con un asterisco rosso) e della conferma di
invio della candidatura per l'iscrizione all'Albo Fornitori Veritas

18



Albo Fornitori

(Con I'avvio della valutazione delle categorie selezionate, i questionar
vengono bloccati e qualsiasi modifica/aggiornamento deve essere

~

Valutaziont i Categoria autorizzato da parte di Veritas. Per richiedere lo sblocco dei questionari,
utilizzare la messaggistica del portale accessibile all’interno della

sezione “Valutazioni — Valutazioni di Categoria”

¥

_/

ail —TT AT

SLally

1 Veritas In Valutazione
oo

Pagina 1 di 1
B>
" |
ail Azienda Valutatrice: Veritas
Denominazione Valutazione: 00009 - Valutazione FeS
Stato: In Valutazione
B> Dettagli Messagai (Non Letti 0)
B
Crea Messaggio Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi
alls
=
Classificazioni Associate \
oM , 9
Utilizzare l'area messaggi
per comunicare con Veritas
Codice . . denza Documento (Il Primo Data Ultima Classificato
Categoria Descrizione Categoria le) Modifica il
-
Forniture capi di abbigliamento civile (divise sartoriali, accessaori, g, 20/0212016 0904
I scarpe) - LB 17:00 202G
] . . i e 5 20/02/2016 P—
2 ADDZ0 Fornitura guanti da lavoro di sicurezza - 10% 1700 20/02/2016
e R 5 20/02/2016 TR
3 ADDZ02 Fornitura scarpe/stivali da lavoro di sicurezza - 10% 17:00 20/02/2016

19



Albo Fornitori

n Valutazioni Modificabili

Val ioni di Caf i 9 9 020
Ottenuta l'autorizzazione ad effettuare le modifiche, entrare nella
sezione “Valutazioni — Valutazioni Modificabili”

w
ﬂ'i| PSR " Lo - Medieai " PO TR
1 Veritas 20/02/2016 17:08 76%
||
Totale 1 Pagina 1 di 1
B
=
28
f". --.'1 Dettagli Messaggi (Non Letti 0)
Form di Categoria Modificabili
2.5

Informazioni Form di Categoria M DOpO aver aggiornato i form dl Categoria' inViare 3\7

- - _ | Veritas il proprio aggiornamento tramite il comando
Abilitazione Modifica Form di Categoria il “ . . . ” ). .
2010212016 17:08 Invia Form di Categoria al Valutatore”. Linvio

comporta un nuovo blocco dei form.

Form di Categoria Modificabili

¥
Stato Form Fornitore
Codice . ; Data Scadenza Documento (Il Primo che Data Ultima Form
Categoria Descrizione Categoria . Non Scade) Modifica Aggiornati
Obbligatorio . .
- Obbligatorio
Forniture capi di abbigliamento civile (divise sartoriali, accessori, 10% T (T
2 aooto1 - o - 100% 20/02/2016 17:00 no
3 AD0201  Fornitura guanti da lavoro di sicurezza - 10% 20/02/2016 17:00 no
Totale 2 Pagina 1 di 1
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Albo Fornitori

ORGSR ST Valutazioni di Categoria

Accedere alla sezione “Valutazioni —
Valutazioni di Categoria”

¥
Ilil Azienda Valutatrice alutazione Stato
1 Veritas 00009 - Valutazione FeS In Valutazione
Totale 1 Pagina 1 di 1
B

Nel Report Valutazione di Categoria e

Vatasont 6 Categort !oos.,5|blle ’pre_ndere visione della d_ata fjl
invio dell’aggiornamento del questionario

k= Torna alla Lista (Ultlma MOdifica B|Occata)

\ [ Report Valutazione

di Azienda Valutatrice: Veritas di Categoria

Denominazione Valutazione: 00009 - Valutazione Fes

Stato: In Valutazione

Hl_- Dettagli Messaggi (Mon Letti 0)
=

Dettagli = Classificazioni Associate
ol
f A

Classificazioni Associate

Stato Form Fornitore

Codice .. . Data Scadenza Documento (Il Primo Data Ultima Classificato
Categoria Descrizione Categoria Obbligatori N che Scade) Modifica il
1gatorio pppiigatorio
Forniture capi di abbigliamento civile (divise sartoriali, accessori, o, 20/02/2016
g REHIE scarpe) - S 17:00 20022015
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Partecipazione a gare ad evidenza pubblica o ad invito

Per partecipare ad una procedura ad evidenza pubblica, una volta effettuato I'accesso nell’area
riservata del Portale Acquisti e navigata la sezione di interesse dell’“Area Negoziazioni” (nell’es. “RDQO”),

si deve:

‘ LRV RDO per tutti

1) Spostarsi all’interno della
sezione “RDO per tutti”

u -

2)  Selezionare la
procedura a cui
intende partecipare

Codice RDO Oggetto RDO Codice Procedura di gara Stato RD po limite per esprimere interesse Ragione Sociale
rfg_G9 (Gara Pulizie 2016 - 2017 tender_9 In corso 220212016 12:00 Veritas

2 rfiq_49 manutenzione eletiromeccanica pompe sommerse tender_40 In corso 12/03/2016 18:00 Veritas

Totale 2 20+ Paginaidif

w Decido dopo H Report per Stampa

Stato della risposta H

’ (3) Cliccare sul pulsante

- “ . . .
Stato dell risposta Accedi ai dettagli della
Messuna Risposta Inviata ”
gara” .

Dati Generali
Codice RDO Oggetto
rfg_69 Gara Pulizie 2016 - 2017
Descrizione Tipo di RDO
Procedura aperta per laffidamento del servizio di pulizia e sanificazicne della sede di'ia Santa Croce a Venezia per il periodo RDO per tutti {offerta richiesta)
2015- 2016
Valuta RDO di prova

<
=l

EUR

Il Sistema inviera una e-mail di conferma all’indirizzo inserito in fase di registrazione al Portale e la RDO
sara trasferita dalla sezione «RDO per tutti» alla sezione «Mie RDO». -



Partecipazione a gare ad evidenza pubblica o ad invito

L'Operatore economico, invitato a partecipare ad una “procedura ad invito”, verra a conoscenza della RDO a
seguito del ricevimento di una e-mail di notifica in cui si specificano i riferimenti della gara (Codice e

Descrizione) nonché i termini per la presentazione delle offerte.
Effettuato I'accesso all’Area Riservata del Portale utilizzando Username e Password, per visualizzare la gara:

o B
n Filtro per; | - - - v

1) Selezionare la procedura a
cui intende partecipare

&«

Dettagli Filtro
Codice RDO Oggetto RDO Codice Procedura di gara Stato RDO iIsura RDO Ragione Sociale Stato della risposta
rig_g9 Gara Pulizie 2016 - 2017 tender_9 In corso 22/02/2016 12:00 “eritas Nesslma Risposta Inviata
Totale 1 20 v Pagina 1 di 1
RdO : rfq_69 - Gara Pulizie 2016 - 2017
Procedura : tender_9 - Gara Pulizie 2015 - 2016
Data di chiusura RdO: 22/02/2016 12:00:00
Ultima Risposta inviata il: MNon inviata
Attenzione: devi ancora leggere un allegato del Buyer (6), premi qui per vederl
2 up: 9
2) Cliccare sul pulsante “Rispondi” per
Dettagli RdO Messagagi (Non Letti O)
. . , partecipare alla procedura .
Configurazione Documentazione digara (6) Mia Risposta = Multiutenza

Struttura RT

* Questa Offerta viene presentata per conto di:
Solo la Mia Azienda (Messun Consorzio)

+ Visualizza indice risposta

1. Risposta di qualifica (22 parametri)
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Visualizzazione della procedura a Portale

L'Operatore economico, che ha manifestato il proprio interesse per una procedura (ad evidenza
pubblica) ovvero e stato invitato a partecipare (procedura ad invito), accedendovi potra
visualizzarne i dettagli, scaricare gli allegati e presentare la propria risposta entro i termini

consentiti.

Procedura : tender_9 - Gara Pulizie 2015- 2016
Data di chiusura RdO: 22/02/2016 12:00:00

Ultima Risposta inviata il. Non inviata

Attenzione: devi ancora leggere un allegato del Buyer (6), premi qui per vederio

Dettagli RdO Messaggi (Non Letti 0)

Configurazione  Documentazione digara (6) = Mia Risposta | [Multiutenza

)

- Cliccando su “Configurazione” e
possibile prendere visione dei
dettagli della procedura;

- Cliccando su “Documentazione |
di gara” e possibile scaricare la
relativa documentazione. j

Risposta di qualifica Walori obbligatori mancant

2 Risposta Tecnica Walori obbligatori mancanti (4)

3 Risnnsta Fronnmica Camnilare | camni ahhlinatari (3)
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Richieste di chiarimenti e comunicazioni
All'interno della gara € inoltre possibile inviare e ricevere richieste di chiarimenti o comunicazioni
da e verso la Stazione Appaltante attraverso la funzionalita “Messaggi”.

b= Torna alla Lista

RdO : rfq_69 - Gara Pulizie 2016 - 2017

Procedura : tender_9 - Gara Pulizie 2015 - 2016
Data di chiusura RdC: 22/02/2016 12:00:00

Ultima Risposta inviata il: Mon inviata

Dettagli RO Messaggi (Non Letti 0)

Crea Messaggio [Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi

alifica walori obbligatori mancanti (13)

2. Risposta Tecnic walori obbligatori mancanti (4)

3. Risposta Economica Compilare i campi obbligatori (3) Offerta totale (escluso sezioni facoltative)

@ Suhacome bozza | 3¢ Annulls

Messaggio
Oggetto Messaggio
-
Allegati
& Allegati
Nome File Descrizione Commento

Nessun allegato presente

Destinatari

Veritas
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Presentazione dell’offerta on-line

Dopo aver cliccato su “Rispondi”, € possibile compilare il contenuto delle buste e trasmettere la propria
Offerta. Cliccando infatti su “Modifica Risposta” o sui link presenti sotto “Riassunto risposta”, si accede al
dettaglio della singola busta.

Cliccando sul nome della busta che si
intende compilare, si accedera alla busta
prescelta in modalita “Modifica”.

Risposta di qualifica Valori obbligatori mancanti (13)

2. Risposta Tecnica valori obbligatori mancanti (4)

3. Risposta Economica Compilare i campi obbligatori (3) Offerta totale (escluso sezioni facoltative)

% Gestione RTI

* Questa Offerta viene presentata per conto di:
Sclo la Mia Azienda (Messun Conserzio)

T Visualizza indice risposta

1. Risposta di qualifica (22 parametri) ¥ Modifica Risposta

1.1 Modalita di partecipazione - Sezione

Il tasto “Modifica Risposta” & posto
all'inizio di ogni busta che
compone l'offerta.
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Presentazione dell’offerta on-line
L’Operatore economico dovra compilare i campi richiesti per ogni busta, prestando particolare
attenzione ai documenti da allegare per i quali € richiesta la firma digitale.

| campi contrassegnati da * sono obbligatori; pertanto la mancata compilazione non permette di
procedere con l'invio dell’'offerta.

E Salva e Continua Annulla
2 Valida Risposta
?

Una wvolta terminato I'inserimento,
cliccando “Salva ed Esci” si torna alla
schermata di riepilogo della propria
risposta.

Parametro Descrizione J{Zisposta

Scelta della tipologia di operatore * Selezionare |a tipologia di operatore economico tra quelli ammessi a partecipare a procedure ad evidenza et 31 imprese individual .
eCONOMICO pubbliche ai sensi dell'art.34 del D.Lgs 12 Aprile 2006, n.163 =1L ) Imprese ind

Parametro Descrizione Risposta

R - ) ) s Mario Bianch /)
# |l concorrente deve elencare i dati (nome - cognome - data e luogo di nascita - codice fiscale - carica rivestita) i

dei soggetti tenuti al rilascio delle dichiarazioni ex art.38 del D.Lgs 12 Aprile 2006, n.163, compresi i soggetti ¥
cessat durante 'anno antecedente |a pubblicazione del bando di gara

121 Elenco dei soggetti tenuti al rilascio di
dichiarazioni ex art.38
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Presentazione dell’offerta on-line

Per allegare un documento firmato digitalmente, & necessario cliccare su “Clicca per allegare un File
firmato Digitalmente”.

[™ 4 Clicca per allegare un file Firmato Digitalmente

Lt

e inferiore.

Aggiungi Nuovi allegati Fé Sostituisci Allegato

Una volta selezionato il documento da
inserire, € necessario cliccare su
“Conferma”.

# Tipologia Nome File

TXT Nuovo documento di testo (2 ).t

1. Risposta di qualifica (22 parametri) # Modifica Risposta

1.1 Modalita di partecipazione - Sezione
Parametro Descrizione Risposta

* Selezionare la tipologia di operatore economico tra quelli ammessi a partecipare a procedure ad evidenza pubbliche ai sensi dell'art.34

Scelta della tipologia di operatore economico del D.Lgs 12 Aprile 2006, n.163 lett. a) imprese individuali

1.2 Requisiti Ordine Morale ex art.38 D.Lgs 163/2006 - . . )
Una volta selezionato ed allegato il documento, il

Parametro Des Risposta
. . \ .
...l rispettivo campo sara valorizzato. o
121 E_Ien_c::l dgi spggetli tenuti al rilascio di rilas: Mario Bianchi
dichirazioniexarsad pubblicazione del bando di gara

s R . . . . . . . ™ [\“‘ Dich. Art
., P P, * Il concorrente deve allegare le dichiarazioni al sensi dell'art.38 del D.Lgs 12 Aprile 2006, n.163 rilasciate da tutti coloro che rientrano vite L
22 Dichiarazioni ex art.38 D.Lgs 163/2006 nelle fattispecie previste 38.p7m (70 KB) _3

* |l concorrente deve allegare copia dei documenti di identita di coloro che hanno rilasciato le dichiarazioni ex art.38 del D-Lgs 12 Aprile

123 Copia dei documenti di identita dei dichiaranti 2008 n 163 (Nessun file allegato)



Presentazione dell’offerta on-line

Qualora il documento da allegare richieda una firma digitale, 'operatore economico potra verificare la
correttezza e validita della firma. Terminato il caricamento del documento, potra infatti assicurarsi che la
firma digitale relativa al documento sia regolare se a fianco dell’allegato caricato e presente la seguente

icona:

il

Per visualizzare informazioni dettagliate sulla firma apposta al documento, puo essere utilizzato il
“Rapporto sulla firma digitale”. A tal proposito, terminata la compilazione delle risposte, e dopo aver
cliccato su “Salva ed Esci”, bastera cliccare sull’icona alla destra del documento allegato:

1 [ % Dich. Art
38 pTm (70 KB) *':-‘

Nome File
Dich. Art 38.p7Tm

Data di caricamento dell' Allegato Firmato

2010212016 18:19:.04

Dimensione File (bytes)
71537

Esito Verifica della Firma

™ Firma digitale controllata senza errori

Formato Firma conosciuto ?
o

w Informazioni del Contenitore N. 1

Il contenuto & consistente con le firme?
5

Codifica usata per la firma del contenuto
Il contenuto & stato firmato con una codifica ditipo DER

Y Salva come pdf

Nome Allegato Firmato
Dich. Art 38

Descrizione
File Caricato da
seller 02

Esito riferito alla data

20/02/2016 18:19:04

{ Rigenera il Report Chiudi
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Presentazione dell’offerta on-line

L’Operatore economico, terminata la compilazione delle Buste, dovra cliccare su “Invia Risposta” affinché
la propria offerta giunga alla Stazione Appaltante.

k= Torna alla Lista

RdO : rfq_69 - Gara Pulizie 2016 - 2017

Procedura : tender_9 - Gara Pulizie 2015 - 2016
Data di chiusura RdO: 22/02/2016 12:00:00

Ultima Risposta inviata il Non inviata

Dettagli RdO Messaggi (Non Letti 0)

Configurazione Documentazione digara (6) | Mia Risposta = Multiutenza

Invia Risposta
Riassunto risposta
' : . Valori opzionali mancanti (9)
SRl Non sono presenti ulteriori allegati
. - Tutti i valori inseriti
2 Risposta Tecnica Mon sono presenti ulterior allegati
3 Risposta Ecanomica B e e Offerta totale (escluso sezioni facoltative) 280.000
: Nessun Allegato aggiuntiva o
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Presentazione dell’'offerta on-line (sottoscrizione)

Qualora sia stata richiesta la sottoscrizione digitale dell’offerta per le buste digitali, 'Operatore dopo
aver cliccato su “Invia Risposta” visualizzera la schermata sottostante in cui gli sara richiesto di:

1) scaricare, all’'interno della sezione “Buste da firmare”, il PDF delle buste digitale della RDO per le
quali e stata richiesta la sottoscrizione digitale, cliccando su “Scarica il contenuto della busta per la

firma”;
2) firmare ciascun PDF con Firma digitale;
3) riallegare, nella sezione “Buste da firmare”, ciascun PDF firmato in apposito campo;
4) cliccare su “Salva ed invia PDF Firmati Caricati” per completare il processo

Busta di qualifica Firma Digitale Busta di Qualifica Mon Richiesta

Busta economica 4, Scarica il contenuto della busta per la firma @

Busta di qualifica Firma Dipitale Busta di Qualifica Non Richiesta

i % L Cliccs per allenare un fie Firmato Digitalmente - i i
Busta economica @ & Ulcca per alegare un fie Frmato Digtaimentecs | 4@y RIGENERA PDF con il contenuto della busta pera firma
Annulla
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Negoziazioni dinamiche
'Operatore economico invitato ad un’ Asta, deve entrare a Portale e, dall’ “Area Negoziazioni”, cliccare su
“Aste”.

Selezionare quindi I'evento a cui e stato invitato accedendo al suo monitor per partecipare, identificato da
apposita icona.

NB: L'accesso effettivo al monitor sara possibile solo a partire da 10 minuti prima dall’orario d’inizio
dell’Asta.

Mie Aste
Cliccando sulla Descrizione
), 9
dell’evento si accede alle
n raropor: [Taioro pae + 5 informazioni e documenti
Codice Asta Monitor Descrizione Asta e Procedura di gara Ragione Sociale Stato Asta Data Inizio Asta Data fine Asta
dn_3 D Asta elettronica fornitura carta per stampanti 2016 tender_55 “eritas Confermata 20/02/2016 18:00 20/02/2016 18:30
Totale 1
o s | Coss| un | Tomommasin ugorods Omans | FostienainClsorical Daiawo | Dstarme |
[} 2sta mharranics tsmiur cats por stamgant 3015 dn_2 momEe 000902 43,000 3 MNEONE B0 AMOROGES AL -

Cliccando sullicona &
possibile accedere

) . e Lr:::s; wroa Almast o002
direttamente al Monitor ot ML i e skaComerde  de_7- i mlebbonica foenier cath A stampand 045
, o EUR ¥ B 6E.000
d’asta et o |
Charte | Massagm
ABan Diia Cllaita Fradoa Cofertafl( Iy EET
I' " x*-':l‘;é:‘: 101': T‘._‘ - -‘DU Premere Ok per indars MoBeda, Arnula ped nngllars
: HORNE1S 101141 LI | Ok -
305 101129 25,00 :
WT2ONS 101100
el P path Lot | 1]
bl ~

Inserire |'offerta e cliccare su “Invia”
Una pop-up vi chiedera di confermare il
prezzo offerto, che sara poi registrato sul
lato sinistro del monitor, area “Offerte”
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Negoziazioni dinamiche

Durante lo svolgimento della Negoziazione dinamica, le Ragioni Sociali degli altri partecipanti saranno
nascoste.

In fase (eventuale) di ultima migliore offerta, I'Operatore economico avra la possibilita di presentare
un’unica offerta migliorativa rispetto all’ultima migliore offerta presentata dal concorrente medesimo in
fase di Negoziazione dinamica, al “buio” (monitor oscurato).

'Operatore economico puo verificare la qualita della propria connessione ad internet tramite apposita
barra situata in altro alla destra del monitor della Negoziazione dinamica

|l.'|nn|1ur Asta Asla a Tempo dn_2 - Asta slefironica fomibura cara per slampanti 2015 [ &= L.

- Asta _ | Codice | Stata | TempoRimasto | Mighor offerta | Ofeta | Posisions in Classifica|  Dafalnizio | DataFine | |
Dmmummmmtanwmnmhmis dn_2 Termin,,, 000000 39.000 1 3W0SE0NS 100, IN0OF0IS 10 =

1
-

| Oferte | Messapsh |

| et Aoy TempoRmaste: 00:00:00
tla.iom:-zs Minimo 1 |j|;||:| [Mulbpia) wsta Comrenta dn_2 - Asta eletimonica fornitura cara per stampanti 2015
Valuta: EUR (Oftarta Comente: 30,000

=R In cofen IClassiica 1

I Miss | DataOferts | Prezzo Ofterts | |
{1 Senario 3NDOEE15 101322 32,000 =~|
| 2 SNOWRHE 101247 40,000
3 I0MBZETS 101141 44000 :
| 4 INDBIZH15 101129 45,000 L
55 AERE2015 10:11:00 47000
& SalleriD I0IZRTS 101014 23,000

Prezzo Offerta




Creazione di una sottoutenza
Per creare una sottoutenza, dopo aver effettuato il login al Portale Acquisti tramite i propri codici di

accesso (username e password), accedere alla sezione “Modifica Dati di Registrazione” e
successivamente alla sezione “Multiutenza”
l:‘ Gestione Utenti m
Clicca su “Crea” per @ Crea
e . - inserire i dati dell’'utente
da creare.
Nuovo utente
W' Annulla
nformazioni utente Clicca su Hsalva” per
confermare l'inserimento e
o e assegnare i diritti all’'utente
* Nome Mario
creato.
* E-mail divisionecommerciale@rossixe. it

* Telefono
Il numero di telefono cellulare deve iniziare con "+" e contiene

caratterida 0 a 9 (min 8 max 15) con nessuno spazio. Il primo
numero non pud essere 0.

* Nome Divisione
Unita Aziendale

Nome profilo

o

Division v

- v

- v
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Creazione di una sottoutenza

Impostare i diritti selezionando tra le 3 opzioni riportate nei rispettivi menu a tendina:

“No”: non permette al sottoutente alcuna azione/il sottoutente non ha visibilita su dettagli circa
I'oggetto a cui si riferisce lo specifico diritto di interesse.

“Si”: permette al sottoutente una determinata azione/il sottoutente ha visibilita su dettagli circa
I'oggetto a cui si riferisce lo specifico diritto di interesse.

“Si, se sono aggiunto nella lista utenti delloggetto”: permette al sottoutente una determinata
azione/il sottoutente ha visibilita su dettagli circa I'oggetto a cui si riferisce lo specifico diritto di
interesse solo se il superutente gli ha conferito visibilita sull’evento (rdi, rdo, asta).

| diritti vengono configurati in relazione a:

“Aste di acquisto”

“Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni”
“Gestione utenti”

“Gestione fornitori”

“Aree di collaborazione”

“Gestione Contratti”



Assegnazione diritti sulle Aste di acquisto

| diritti relativi alle aste di acquisto sono i seguenti:

“Visibilita lista aste”: conferisce o meno la visibilita sulle aste;

“Accedi dettagli asta”: conferisce o meno la visibilita su dettagli delle aste, quali offerte emesse e
relativa cronologia;

“Accedi al monitor d'asta”: permette, durante lo svolgimento dell’asta, |'accesso alla propria
interfaccia grafica dedicata (monitor d’asta);

“Partecipa”: permette, durante lo svolgimento dell’asta, di inviare offerte;

“Contatto visibile al buyer”: permette alla Stazione Appaltante di visualizzare la sottoutenza;
“Gestione messaggi”: permette al sottoutente di comunicare con la Stazione Appaltante prima e
dopo lo svolgimento dell’asta.

Annulla

* Visibilita lista aste Mo

* Accedi dettagli asta No
* Accedial monitor d'asta Mo

* Partecipa Mo

* Contatto visibile al buyer Ma

* Gestione messaggi Mo



Assegnazione diritti sulle Richieste d’Offerta/Richieste di Informazioni
| diritti relativi alle RDO e alle RDI sono i seguenti:

“Visibilita lista RdO”: conferisce o meno la visibilita sulla RdO o sulla Rdl;

“Accedi dettagli Rdx”: conferisce o meno la visibilita su dettagli della RdO o della Rdl, quali offerte e
informazioni/dati inseriti;

“Crea Risposta”: se ha visibilita sulla RdO/RdI il sottoutente puo inserire a Portale dati quali offerte e
informazioni varie;

“Modifica prima della pubblicazione”: consente o meno la modifica della risposta (dati, allegati di cui si
compone) prima dell’invio della stessa alla Stazione Appaltante;

“Pubblica e modifica”: consente di modificare - fintanto che la Rdo/Rdl € in corso - e di pubblicare la
risposta rendendola visibile alla Stazione Appaltante;

“Contatto visibile al Buyer”: permette alla Stazione Appaltante di visualizzare la sottoutenza e di invitarla
ad RdO/RdI;

“Gestione messaggi”: permette 'invio/ricezione di messaggi da e verso la Stazione Appaltante all’interno
della sezione “Messaggi” della RdO/Rd]

“Visualizza Dati Sensibili (incluso Allegati, Risposte, Prezzi, ecc)”: consente la visualizzazione completa
dei dati relativi alla RdO/RdlI inseriti sia dal superutente sia dalla Stazione Appaltante.

* Visibilita Lista RdO Mo
# Accedi dettagli RdX Mo
* Crea Risposta Mo
* Modifica prima della pubbliocazione Mo
* Modifica e Pubblica No
* Contatto visible al Buyer Mo v
* Gestione messaggi Mo

* Visualizza Dati Sensibili (incluso Allegati, Risposte, Prezzi, ecc) 1,



Assegnazione diritti relativi alla Gestione Utenti e altri diritti
| diritti relativi alla “Gestione Utenti” sono i seguenti:

= “Creazione e gestione utenti”: permette la creazione di sottoutenze e I'impostazione dei relativi
diritti;

“Crea e gestisci Divisioni”: permette la creazione, la configurazione e la gestione di eventuali Divisioni
aziendali

Annulla

+ Creazione e gestione utenti No T

# Crea e gestisci Divisioni Ng T

Altri diritti
= “Gestione fornitori”: permette I'accesso all’Albero merceologico
“Aree di Collaborazione”: permette I'accesso alle aree di collaborazione

“Gestione contratti”: permette la visualizzazione dei dettagli del contratto



Contatti

Per ulteriori informazioni relative all’utilizzo del Portale Acquisti di Veritas, rivolgersi al Servizio Assistenza
(attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 09:00 alle ore 18:00)

Telefono: 02 266 002 122
Email: veritasprocurement@bravosolution.com




